/&\ PROGRAMA BIP/ZIP LISBOA 2023 - PARCERIAS LOCAIS
BAIRROS e Z0NAS

LISBOA Brirtara de Lsboa Registo e Atualizacdo de dados das Entidades

Guiao de Apoio ao Registo das Instituicoes

NOTA 1: Todas as Entidades que pretendam ser candidatas ao Programa (promotoras e parceiras) devem ter os
seus dados inseridos na Plataforma BIP/ZIP de uma forma CORRETA e ATUALIZADA. Alguns dos dados aqui
submetidos migrardo para o Formuldrio de Candidatura, identificando assim as entidades dos consércios.

NOTA 2: Tendo em conta o Regulamento Geral de Prote¢do de Dados, quer no registo da entidade na Plataforma
BIP/ZIP, quer no formulario de candidatura, devem ser fornecidos os dados institucionais e ndo pessoais, evitando
indicacdo de nome completo e contactos pessoais.

Candidaturas com registo de entidades incorreto ou desatualizado podem ser improcedentes e por isso ndo
serem admitidas ao Programa.

1 - CRIAR REGISTO
Tém que criar o Registo sé as Instituic6es/Grupos Informais que pretendam concorrer pela primeira vez
ao Programa BIP/ZIP.

As Instituicdes que ja se registaram na Plataforma BIP/ZIP tém que atualizar os seus dados ou gravar
novamente os ja existentes, para poderem concorrer a esta edicido do programa.

Em caso de duvida podem/devem contactar a Equipa BIP/ZIP.
Um segundo registo, contornando as regras do Programa, tornara a Instituicao nao admissivel.
1.1 - DADOS DO UTILIZADOR

Tendo em conta o Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) estdo garantidos todos os direitos do
utilizador.

Os dados aqui solicitados servem apenas para que o utilizador possa receber (no e-mail inscrito) a senha e o
cddigo com que a instituigdo ficou registada.

Nome: Nome de quem regista a Instituicdo que se inscreve pela primeira vez no Programa BIP/ZIP ou de quem
atualiza os dados da instituicdo. Deve inscrever sé o primeiro e Ultimo nome.

E-mail: De quem regista a Instituicao ou atualiza os dados. Deve usar um e-mail institucional da pessoa que
inscreve a instituicao.

Apds o Registo, serd enviado, para este endereco de correio eletrdnico, a senha de acesso ao preenchimento de
candidatura e o cédigo com que a instituicdo ficou registada neste programa.

Para abrir uma candidatura use este e-mail e a senha fornecida (que deve alterar para uma senha mais pessoal).

Alerta-se que a plataforma permite que quem tenha acesso a este e-mail peca uma nova senha. Por isso, ndo é
conveniente registar-se com o e-mail geral da instituicdo. Sugere-se que o e-mail indicado seja de alguém da institui¢do
e nao o geral dessa instituicdo.
1.2 - DADOS DA INSTITUICAO

TIPO DE INSTITUICAO

Identificar o tipo de Instituicdo selecionando uma das possibilidades.

Deve ser escolhida a tipologia mais precisa possivel.

Foi retirada a possibilidade de escolha de ‘Outra’. Todas as Instituicdes admissiveis ao Programa terdo que se
enqguadrar numa das tipologias propostas.
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de Intervencao

Prioriaria d¢ Lisboa Registo e Atualizacdo de dados das Entidades

NOTA 1 - As Entidades que ja se registaram e escolheram o campo ‘Outra’ devem atualizar pelo menos este dado,
definindo o tipo de instituicdo nas possibilidades apresentadas;

NOTA 2: A definicdo de ‘Associacdo de Desenvolvimento Local’ é a tipologia mais ampla que pode ser adotada
pelas Instituicdes formais, que ndo se vejam enquadradas nas outras possibilidades, referindo-se sempre a
entidades sem fins lucrativos. Parte-se do principio que atuam ou querem vir atuar no ambito do
Desenvolvimento Local e por isso se consideram admissiveis ao Programa BIP/ZIP, que é um instrumento de
politica publica de Desenvolvimento Local.

DESIGNAGCAO

Deve ser inscrito o nome formal/legal e atual da Instituicdo. Usar sempre o nome com que a instituicdo foi
registada, mesmo que seja conhecida de outra forma.

E importante identificar bem a Instituicio pois os dados aqui preenchidos migrardo diretamente para a
Candidatura. Deve-se inscrever a Instituicdo com o seu nome legal para que nao persistam duvidas sobre a
identidade da instituicdo em causa, evitando assim situagdes de uma mesma entidade estar registada de formas
distintas.

NATUREZA E MISSAO DA INSTITUIGAO

Breve descricdo da Instituicdo: O que é (natureza), qual o seu ambito de atuagdo e quais os seus objetivos
(segundo os estatutos ou fungdes). Podem ainda identificar a experiéncia na drea de intervengdo a que se
candidatam no Programa BIP/ZIP.

MORADA
Deve ser indicada a morada oficial e atual da Instituicdao, bem como os respetivos contactos.
NIF (numero de Identificacdo Fiscal)

E obrigatdrio o preenchimento desde campo para todas as Instituicdes formalmente constituidas. S6 os Grupos
Informais é que ndo preenchem este campo.

O NIF serve de filtro na plataforma para a ndo repeticao de inscricdo da mesma entidade. Assim, no caso de nao
terem conhecimento de que a entidade ja esta inscrita na Plataforma BIP/ZIP, esta da essa indicacdo quando se
inscreve o NIF. Ndo sabendo como aceder a essa inscri¢do ja existente, devem contactar a Equipa BIP/ZIP.

Qualguer outra inscricio da entidade, contornando a inscricdo ja existente ou inserindo dados ndo veridicos,
torna essa entidade ndo admissivel.

REPRESENTANTES LEGAIS
Todas as Entidades devem preencher pelo menos os campos obrigatérios do “Primeiro Representante”;

No caso das Institui¢cdes que pretendam ser Promotoras dos projetos, so os representantes legais poderdo assinar
a Formalizag&o do Apoio / Protocolo com a CML, de acordo com os Estatutos e a Ata atual de elei¢do dos Corpos
Sociais dessas Instituicdes. Consideramos publicos os dados aqui requeridos uma vez que sdo solicitados
enquanto membros dos corpos sociais de uma institui¢do.

NOTA

Todas as Instituicdes que pretendam ser Promotoras de Projetos no Programa BIP/ZIP tém que estar
inscritas ou inscreverem-se previamente na Base de Dados de Atribuicao de Apoios (BDAA) ou na Base
de Dados de Fornecedores (BDF), da CM de Lisboa, até ao momento de submissdo da Candidatura
(Cfr.: Ciclo e Regras 2023: regra 6.9 e 9.6).
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